A 19/2013.(1V.09.) hatdrozattal jovihagyott Falugondnok
Szolgdlat Szervezeti és Mithodeési Szabdlyzat 1, fliggeléke

Abod Kozség Onkormdnyzat

1/2013. szamu
Egyiittes rendelkezés

FALUGONDNOK SZOLGALAT
GEPJARMU UZEMELTETESI
SZABALYZAT

Ervényes: 2013. aprilis 1. napjatol



Abod Kozség Onkormanyzata figyelembe véve a hatélyos jogszabalyokat — kiilondsen a
tobbszér médositott a kozati jarmiivek az egyes mezdgazdasigi, erdészeti és halédszati
erbgépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz6lo 6071992, (IV.1,) Korm. rendelet eléirdsaira — a sajat tulajdonaban iévé Falugondnoki
Szolgalat gépjarmii tizemeltetésére vonatkozé szabalyokat az alabbiak szerint hatdrozza meg:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5,

1. A gépjarmiivek rendeltetése

A falu- és tanyagondnoki szolgaltatds céljara hasznalt gépjarmi rendeltetése az Abod
Kozség Onkorményzata 4ltal biztositott falugondnoki szolgalat miikddtetése a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairél ¢és miikdésiik
feltételeirdl szold 1/2000.(1.7.) SzCsM rendeletben, illetve az 6nkorményzat helyi
rendeletében meghatdrozott alapellatasi és egyéb szolgaltatasi feladatok segitése.

A jarmii tényleges felhasznalasat — a szolgaltatas szakmai programjanak megfelelden a
falugondnok 4ltal 8sszedllitott munkaterv alapjan — a szolgaltatast fenntarté engedélyezi.

A személygépjarmire a gépjarmi napi, illetve havi menetteljesitményérdl, tiizeld- és
kendanyag fethasznalasarol 2, 3. és 4, melléklet szerint kell elszamolni.

A tervezett utazdsi tevékenységre lizemanyag elbleget kell a falugondnok részére
biztositani. A kifizetendd eldleg 8sszege: 30.000.- forint. Ujboli felvételre az eldzéleg
felvett elszdmolas utdan van lehetéség. Az tizemanyag eldleggel annak kifizetését
kovetden 3 munkanapon beliil kell elszamolni,

A gépjarmilvek azonositd adatait, valamint az tizemanyag felhasznalashoz sziikséges
adatokat az 1. melléklet tartalmazza.

2. A gépjarmiivek hasznalatara vonatkozé szabalyok

A gépjdrmi a kozati forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelezd feleldsségbiztositds meglétét igazold okméannyal vehet
részt, Ezek meglétéért clsbsorban a falugondnok a felel6s.

A gépjarml  kotelezd, illetve CASCO biztositdsardl a szolgaltatast fenntart
dnkormanyzat gondoskodik.

A falugondnoki gépjarmii vezetése a falugondnoki munkakérhéz kapesolédé jogosultsag
(kételezettség), amelyet a munkakori lefrds tartalmaz. A gépjarmii-vezetési jogosultsag
személyi (egészségligyi stb.) korlatozasat az érintett kdteles a polgarmester tudomaésara
hozni.

Amennyiben a gépjarmiivezetésre jogosult (kételezett) kozalkalmazott — munkavégzési
kotelezettsége ideje alatt — dnhibajardl jarmtivezetésre alkalmatlan allapotba kertil, azt a
munkavégzési kitelezettség szandékos megtagadasanak kell mindsiteni.

A gépidarmiivet csak az arra kijelslt helyen — az dnkormanyzat épilletében kialakitott
garazsban — lehet tarolni. A gépkoesi kijeldlt helyen valé tarolasrdl a falugondnok
koteles gondoskodni. Ettdl eltérni — indokolt esetben — a polgdrmester engedélyével
lehet.

A gépiarmi kdzteriileten csak a miikodési teriileten kiviili igénybevétel esetén tarolhato.



2.0.

2.7.

2.8.

2.9

Minden esetben a polgarmester irdsbeli engedélye sziikséges a szolgalat gépjarmiivének
orszaghatdron kiviili, illetve magancélu igénybevételéhez. Az engedélyt az
elszamolashoz csatolni kell.

A jarmiiben csak a forgalmi engedélyben meghatarozott szami személy szdllithato.

Kiilonos figyelmet igényel:

¢ a gyermekkorak szallitdsa,
PB-gazpalack széllitasa,
lizemanyag edényzetben torténé szallitdsa,
személygépjarmii druszallitasra térténd igénybe vétele,
az ételszallitas.

PB-gazpalack — személyszallitd gépjarmiivon legfeljebb 35 kg toltetsulyt kettd vagy
t6bb palackban szabad szallitani.

2.10. Uzemanyag szallitasa legfeljebb 25 l-es kannakban tdrténhet, az utasoktdl elvilasztva.

Tiizoltd késziilék sziikséges.

2.11.A személygépjarm(i (ilései 4ruszéllitds céljabdl — a vezetd iilés ki vételével —

ideiglenesen kiszerelhetdk, de gondoskodni kell a bent {il6k biztonsagarol.

2.12.A forgalmi engedélyben barmely adat (pl. a szallitott személyek szama) végleges

megvaltoztatdsdhoz engedély sziikséges.

2.13. A gépjarm{ mitkddtetésével kapesolatban kiemelt jelentésége van:

e a gépjarmil gazdasagos lizemben-tartdsanak,

¢ jogszeril hasznalatanak,

o gazdasagos hasznalatdnak, hasznositdsanak,

o az iizem- és forgalombiztonsagi kévetelményeknek, a megfeleld miiszaki allapot
biztositasanak,

e a gépjarmii izemeletetésével kapcsolatos bizonylati rend d&s fegyelem

megtartasanak,

a bizonylatok ellendrzésének.

2.14.A szolgalat gépjarmlive jogszeri, rendeltetésszerli, hatékony ¢és gazdasagos

izemeltetésért, valamint {izem- és forgalombiztonsagi ¢és kornyezetvédelmi
kévetelményeknek megfeleld miiszaki dllapotaért az tizembetart6 felelds.

2.15. A falugondnok felelds:

¢ a gépjarmii napi indulas eldtti allapotvizsgalataért,

» ajarmiire elbirt (ajanlott) karbantartdsok elvégzéséért (olajesere, szemle stb.)

e az eldirt, kotelezd, illetve kozlekedésbiztonsagi szempontbdl szitkséges anyagok,
tartozékok sziikség szerinti potlasaért (eil, csomag, izzok stb.),

o a gépjarmii allapotédért, rendszeres kiilsd €s belso tisztitasaért,

s a kotelezGen el6irt, illetve szabalyzattal megéllapitott nyomtatvéanyok vezetéséért
hatosagi kozati ellendrzéskor azok bemutatasaért,

o a kételezd hatosagi miiszaki és kérnyezetvédelmi vizsgalatok elvégzéséént,

e lizemanyag- és kenGanyag-elszdmol&saért.



2.16.A gépjarmiivet vezeté falugondnok — a red irdnyadé jogszabalyok keretei kozott —
felelésséggel tartozik az altala okozott balesetért/karért. FelelGssége — a mas altal
jogellenes moédon térténd jarmiihaszndlatot kivéve — kozalkalmazotti jogviszonya
folytan munkaltatéja anyagi helytallasat vonja maga utan, amelyért annak felrohatdsaga
fiiggvényében fegyelmi/kartéritési felelésséggel tartozik.

2.17.A falugondnok a szolgalat gépjarmiivel a kézati forgalomban akkor vehet részt, ha
személye €s a falugondnoki gépjarmi valamennyi ehhez szitkséges feltételnek megfelel.

2.18. A gépjarmiivet érintd balesetrdl a falugondnok a polgdrmestert vagy a kijelslt személyt
haladéktalanul t4jékoztatni koteles. Ilyen helyzetben kételes megtenni minden olyan
intézkedést, amely az ilizembetarté érdekeinek megdvasa céljabol sziikséges, ha a
felelésségben nem torténik megegyezés.

2.19.8zemélyi sériilést okozé vagy stlyosabb baleset esetén a 2.18. pontban foglaltakat a
mentdk, a rendbrség és szitkség esetén a tiizoltdk értesitése, a helyszin indokolt mértékii
biztositasa, valamint, ha sziikséges, els6segélyny(jtas utan kell végrehajtani.

2.20. A balesetr6] a falugondnoknak legkésébb a jarmil telephelyre vald beérkezése utan vagy
a kévetkez6é munkanapon irasos jelentést kell késziteni,

3. A gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok hasznalata

3.1. A gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok:
s menetlevél,
e havi és éves lizemanyag elszdmolas,
¢ havi kilométer teljesitmény 8sszesitd.

4. A menetlevélre vonatkozo szabalyok

4.1. A menetlevéltomb szigort szamadast nyomtatvany, melyet a pénztaros nyilvantartisba
vesz, és szlikség szerint kiad a falugondnok részére.

4.2. Polgarmester a falugondnok részére az Ot megkezdés el6tt adja ki az érvényesitett
menetlevelet,

4.3, A gépidrmure a személygépkocsi menetlevél-témbot kell vezetni (D. Gépjarmi 36/ t.
sz., vagy D. Gépjarmii 36, A/5 r. sz.).

4.4, A menetlevelet az abban meghatdrozott adattartalomnak megfeleléen kell kitélteni, fel
kell tiintetni a gépjarm{i gyartmanyat, forgalmi rendszdmat, az utazas idépontjat, céljat
(honnan hova tértént az utazés), a km dra 4llast, a megtett kilométerek valamint a
szallitott személyek szdmat.

4.5. A menetlevelet a helyi és helykozi forgalomban egy napra kell érvényesiteni,

4.6. A falugondnok kételes:
¢ amenetlevelet az 0t folyaman maganal tartani,
¢ amenetlevelet az elbirdsoknak megfelelden, folyamatosan vezetni,
* amenetlevelet az 0t befejezésekor alairva pénztaros részére atadni.



4.7.

4.8,

4.9.

Polgarmester a gépjarmii igénybevételét igazolja.

A menetlevél-tombot a falugondnoknak kiadni nem szabad. A menetlevél-tirlapokat zart
helyen kell tartani, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek hozza,

A menetlevelet sorszam szerint kell fethaszndlni és irattarazni és a szamviteli t6rvény
vonatkozé rendelkezése szerinti ideig meg6rizni.

5. A gépjarmii iizemanyag elszamolasnak modja

A gépjarmii iizemanyag elszimoldsinak médjira vonatkozé szabalyok:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4,

5.5.

5.6.

5.7

5.8.

5.9.

6.1.

A gépjarmiivek azonosité adatait, alapnorméjat, alapnorma 4talanyét az 1. melléklet
tartalmazza.

A gépjarmivek tizemanyag fogyasztdsa a ténylegesen szamldval igazolt mennyiscg
alapjan keriilhet elszdmolasra.

A felhasznalhaté {izemanyag mennyisége a megtett kilométer és az 1. mellékletben
meghatdrozott 4talany szorzataként keriil megéllapitdsra. Az el6z6ek Osszevetésével
kerlil meghatdrozdsra az esetleges tizemanyag megtakaritas, illetve talfogyasztas.

A havi és éves lizemanyag elszamoldsokat, a havi kilométer teljesiimény-dsszesitét a
gépjarmiivel kapcsolatos figyek intézésével megbizott koztisztviseloknek kell elkésziteni
targyhot kovetd 20, napjdig a 2., 3. és 4. szam melléklet szerinti nyomtatvanyon.

A gépjarmi talfogyasztasat haladéktalanul koteles jelezni a jegyzOnek.

A gépjarmiivezetének minden tankolaskor tele kell tankolni a gépjarmiivet ¢€s év végén
tele-tankkal kell feallni.

A tényleges — szamldval igazolt - {izemanyag-fogyasztast anyagkoltségként kell
elszamolni a szdmvitelre vonatkozd jogszabélyok alapjan, tzemanyag megtakaritas
kifizetésére nem keriilhet sor.

Az atalany feletti fogyasztast ki kell vizsgalni és a szitkséges intézkedéseket meg kell
tenni.

A gépjarmiivezetdnek is folyamatosan figyelemmel kell kisérnie az altal vezetett
gépjarmii fogyasztasat. Amennyiben talfogyasztast észlel, azt azonnal jelentenie kell a
polgérmesternek, illetve a jegyzonek.

Az iizemanyag talfogyasztas Kkivizsgdlasardl jegyzékonyvet kell késziteni. A
jegyzokonyvben rdgziteni kell a tlfogyasztast eléidézé okot, az elszdmolhatd
lizemanyag kiadast, a tobblet-tizemanyag felhasznalas engedélyezését.

6. Sajat gépjarmii hivatalos hasznélata

A szolgalat tizemeltetésében 1év6 gépjarmil lizemképtelensége (javitasa stb.) esetén eseti
elézetes engedéllyel a falugondnok sajat, CASCO biztositassal rendelkez6 gépjarmiivet

is hasznalhatja a falugondnoki munkéjahoz.
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6.2.

6.3.

7.1,

7.2,

7.3.
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A sajat gépjarmi hivatalos hasznalatdrol kikiildetési rendelvényt kell kidllitani, amely az
elszdmoldsa alapbizonylatat képezi. A rendelvénnyel esetenként, legkésdbb a kikiildetés
befejezésének hénapja végéig kell elszdmolni, a mindenkori jogszabalyoknak
megfelelden.

Sajat gépjarmii hasznalata esetén a falugondnokot az elszamoldsi normaval vagy az
alapnorma-dtalannyal kiszamitott lizemanyag dra, tovabba km-koéltségtérités illeti meg az
érvényes jogszabaly szerint.

A gépjarmii lizemeltetésével kapcesolatos egyéb koltségeket (autdpalya dij, parkolé-dij

sth.) a havi elszamolaskor kell szamla ellenében kiegyenliteni. A miiszakilag alkalmasséa
tett és jogilag rendezett gépjarmii potjarmiivet (utanfutét) vontathat,

7. A szabalyzat hatélya

A szabdlyzat a falugondnoki szolgélat gépjarmiire kiterjed.

A szabdlyzat tartalmanak karbantartédsaért a jegyz6 tartozik feleldsséggel.

Abod Kozség Onkormanyzat Falugondnoki Szolgdlat Gépjarmi  Uzemeltetési
Szabélyzata 2013. aprilis 15. napjan 1ép hatalyba.
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Restyanszki Gabor
polgarmester




A GEPJARMU AZONOSITO ADATAI ES

1. melléklet

AZ UZEMANYAG-FELHASZNALASHOZ SZUKSEGES ADATOK

Gyartmany Ford

Tipus Tranzif Kombi 2.0. TDI
Alvazszam WEFOPXXGBFP3J02003
Motorszam ABFA3J02003
Rendszam 1VR-863

Sajat tomeg 1817
Hengeriirtartalom 1998 em3

Uzemméd Diesel tizemii
Hajtéanyag gazolaj

Alapnorma 11 liter

Ataliny 9,7 liter




Abod Kézség Onkormanyzat

Falugondnoki Szolgalat

2. melléklet

' HAVI UZEMANYAG ELSZAMOLAS
....................... hénap ...................személygépkocsi
Telerrmf’mlds Kilomét::’r- : Tankoldsi érték
napla dra dilds G PR
El6:6 : Trmkc-)l! S M’z:gia Szd:':fla Kilonbozel
76 mennyiség szerint | szerint (Fy
_ {0 (F1) (Fy)
1 Kitlonbozet: Felhasznalt (1): Osszesen (Ft):
Ataldny (/100 km): Megtakaritas (1) 'éfsgﬂa szerinti - dtlagdr
Felhasznalhato , . Megtakaritas/talfogyaszias
izemanyag; Ttlfogyasztds (1: értéke (Ft)
Havi menetlevelek sorszdmai;
Szamlaszam:
DAtum:...ooiiiiiiiiiiniiiiicienisieisiiaini
Az elszamolast készitette: Ellenérizte:
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Abod Kizség Onkormanyzat
Falugondnoki Szolgalat

20...... EVES UZEMANYAG ELSZAMOLAS

Személygépkocsi forgalmi rendszidma: IVR 863

AtalAny: vvvvvvvreierrnnense.. Ft/

3. melléklet

Elgzd havi Tairgyhavi . , Szdmla
inan | teletankolds | teletankolds | Kiionboer | Felhasndthats| Tankolt | Tiilfogyasatds/ 7;;;{ 8) If(ff;ff’: scerint | Atlagdr
! zidrd wird (kmi} U] fzemanyag | Megtakarltds (1) 8 (F1) kifizetett | (Fi)
dradlidsa dradilisa (Fij

Januar
(Febrtdr ]
-I\[circirrs

Aprilis

Mdfus

Jinins
";Jr}.f fus ;
“Auguszms

Szeptember

Ohtdber

November
:;Dc;:'ember {
[ f

Osszesen;

A_Z elszénlo]ést készitette:-co---v------------o----------otc--o-ctuo-
Ellcllﬁi‘i—zte:l'll.l.l'.l.ll.'l.llll.l‘l"l‘l..l.lI'I.!ll.l.l..'.l.ll.Il
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. Abod Kozség Onkormanyzat
Falugondnoki Szolgdlat

HAVI KILOMETER TELJESITMENY OSSZESITO

4, melléklet

Napok Menetlevél szima

Megtett
kilométer

Szallitott
személyek
szdma
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Megjegyzés .

Sl bl Y Bl bad Rl Ead o

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

6.5‘5‘ zesen.
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