Melléklet a 19/2013.(IV.09.) hatarozathoz

ABOD KOZSEG ONKORMANYZATA

FALUGONDNOKI SZOLGALAT
SZERVEZETI S MUKODESI SZABALYZATA

Az ellatis elnevezése: Abod Kézség Onkormanyzat Falugondnoki Szolgélata
Fenntarté: Abod Kozség Onkorményzata 3753 Abod, Magyar 0t 42.

Miikddési teriilete: Abod Kézség kozigazgatasi teriilete

Jogéailasa: 6nkorményzati szakfeladaton miik&do, egyszemélyes falugondnoki szolgalat
Szakfeladat szama:

Miikodési engedélye: hatarozatlan idejil

1, Ellitasok tipusai

a) A falugondnoki szolgilat kizvetlen, személyes szolgaltatisok korébe tartozod
alapfeladatai:

Koézremkodés:
aa.)  hazi segitségnyQjtasban,
ab.)  akozosségi €s szocidlis informacios szolgaltatasban,

Az egészségligyi ellatashoz vald hozzaiutas biztositasa, igy
ac.)  a haziorvosi rendelésre szallitas,
ad.)  egyéb egészségiigyi intézménybe sz4llités,
ae.)  gybgyszerkivaltas és gyGgyaszati segédeszkizikhoz vald hozzdjutas

biztositasa.

b) A falugondnoki szolgilat kézvetien, személyes szolgaltatisokon beliili kiegészito
feladatai:
ba.) kozdsségi-, mivelddési-, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése, segitése,
bb.) az egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossigi igények tovabbitasa,
be.) egyéb lakossagi szolgaltatdsok, illetve egyéb alapszolgaltatasok biztositasaban vald

kozremitkdés,

¢) A falugondnoki szolgalat altal nyujtott kézvetett — az 6nkormanyzati feladatok
megoldiasat segito — szolgaltatasok:
ca.) Onkormdényzati informacidk kézvetitése a lakossag részére,
cb.) a falugondnoki szolgalat miikédtetésével kapesolatos teendék ellatasa

2. Az clatisok igénybe vétele: Az cllatasok igénybevétele szobeli, vagy {rasbeli kérelem
alapjan torténik. A kérelem esetleges elutasitasarol minden esetben — a Képviselo-
testitlettd] kapott atruhdzott hataskdrben, a vonatkozd jogszabdlyok alapjan — a
polgdrmester irdsban dont. A falugondnok munkajardl tevékenységnaplot koteles vezetni,
melyen az igénybevevd alairasa osziop kitoltése mellézhetd.

3. Munkaltatdi jogok gyakorlasa: A falugondnok felett az alapveté munkaltat6i jogokat a
Képviseld-testiilet, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja,

4, A falugondnok feladatai: A falugondnok feladatait a szakmai programban, a munkakéri
leirasban, valamint a falugondnoki gépjdrmi (lizemeltetésére vonatkozéd szabalyzatban
leirtaknak megfeleléen végzi,

5. A munkavégzésre iranyuld jogviszony tipusa: A falugondnok munkéjat kézalkalmazotti
jogviszonyban latja el, a végzettségének ¢s munkaban eltdltttt idejének figyelembe
vételével meghatarozott besorolasban,



6. Helyettesités rendje: A falugondnoki szolgélatot folyamatosan biztositani kell a lakossag
szémara, ezért Abod Kozség Onkormanyzata és Ladbesenyt Kozség Onkormdényzata
egylittmitkddési megallapoddst kot a kdlesdnds helyettesitésre.

A falugondnokok szabadsagolasi tervét minden év februdr végéig allitja 6ssze és egyezteti
a két falugondnok és polgarmester.

7. Munkarend, munkaid6, a munkarend meghatarozdsianak jogkdre: A falugondnok heti
40 ordban végzi feladatdst. A munkaidd reggel 8.00 6ratél délutan 16.00 ordig tart,
Amennyiben azt az ellatando6 feladatok indokoljak, kizarélag a polgarmester utasitasara — a
falugondnokkal egyezietve — ezen id6n kiviil is kiteles elvégezni a feladatat. A rendes

munkaidén kiviil, vagy hétvégeken végzett munkaid6ért, a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld mértékli munkaidé-kedvezmény, illetve bér jar.

8. Egyiittmiikidések fajtai, folyamatos munkakapesolatok szabdlyozasa: A falugondnok
munkakezdéskor a polgarmesternél jelentkezik, tisztdzzak aznapi teendbket, a beérkezett
kérelmeket feldolgozzdk., A falugondnok munkédja sordn egyiitimitkodik a hazi
segitségnytjtast végzd személlyel, a szocidlis, illetve gyermekvédelmi teriileten a
csaladsegit6 szolgalat munkatarsaival, valamint a hiziorvossal.

9, Szervezeti abra

Képviseld-testiilet: (DOnt a szolgdlat bevezetéséral,
szakképzett falugondnok alkalmazasardl, dont a

szalunal programrél, gzmsz-rol, annak
feltlvizepalatardl, megallapifja a szolgdlat éves
koltségvetéabt)

¥

Polgdrmester: {[Gyakorolja a munkaitatdi jogokat,
Atruhdzott hatdskérben eljArva a kérelem eiutasités
targyaban dont, a falugondnoki teendo ellatdsanak

irAnyitasat)
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] Kérelem (sz6ban| vagy irdsban} | v hézi segitségnyiytas
h

Falugondnok:! (A szakmai proegramban, gzmsz-ben,
munkakari leirasban foplaltaknak megfelelcen latja
! el a falugendnoki teendoit, kaposolatot tart, illetve
epyviittmikadik a 8. pontban foglalt
intézményekkel, szakemberekkel, a szocidlis és
gvermelvédelmi jelzorendszer tagia.)

.. . N gyermekibdléti szoigdlat,
rendorség egyittmiuksdés £ KOH
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10. A titoktartas szabdlyai: A falugondnoknak munkdja sordn a személyes tifok
védelmének érdekében a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok
nyilvanossagardl szolo 1992. évi LXIIIL térvény, a polgdrok személyi adatainak és
lakcimének nyilvéantartasardl sz616 1992, évi LXVI. t6rvény, a szocidlis igazgatasrol €s
szocidlis ellatasokrdl sz616 1993, évi 111 térvény, a gyermekek védelmérd! és gyamiigyi
igazgatasrdl szolo 1997, évi XXXI. térvény, valamint az egészségligyi és a hozzdjuk
kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi XLVIL. térvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A fenti torvényekben nem szabélyozott egyéb kérdésekben, a Szocidlis Szakmak Etikai
Koédexe az irdnyado.



11, A szervezeti és miikddési szabdlyzat érvényessége, feliilvizsgalatdnak szabalyai:

Jelen szervezeti ¢s mitkddési szabalyzat 2013, aprilis 15. napjatél 1€p hatdlyba.
Aktualitasait Abod Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete évente fellilvizsgélja,
sziikség szerint hatarozattal modositja.

12. Az SZMSZ fiiggelékei:
1. A falugondnoki szolgalat gépjarmii lizemeltetési szabalyzata
2. A falugondnok munkakéri leirasa
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Zaradék: S

Abod Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testlilete a Falugondnoki Szolgalat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat a 19/2013.(1V. 09) hatarozattal jévahagyta,

Abod, 2013. 4prilis 9,

Viartas Jozsef jegyzé tavollétében:
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Méhész Katalin
aljegyz6





