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A kozpénzek torvényes, ésszertl és hatékony médon torténd felhaszndidsdnak, a kozpénzbdl
megvaldsitott beszerzések datlathatésdgdnak és az esélyegyenldségen alapuld verseny
megvalosuldsénak elGsegitésére Abod Kozség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testillete az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatot
alkotja

I. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA,
ALAPELVEK

1. A kdzbeszerzési szabdlyzat célja

A kozbeszerzési szabélyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse Abod Kdzség
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg eljarasba
bevont személyek illetbleg szervezetck feleldsségi korét és a kodzbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat, mint ajanlatkérd minden olyan - a
kizbeszerzés targyat képezd - Arubeszerzés, épitési beruhdzds, szolgaltatds, épitcsi
koncesszié, valamint szolgaltatdsi koncesszi6 megrendelésére (a tovabbiakban:
kozbeszerzés) amelyek vonatkozdsdban a kozbeszerzéseki6l szolé 2011. évi CVIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) kézbeszerzési eljaras lefolytatdsat irja eld. A szabalyzat
hatalya kiterjed azon beszerzésekre is, melyekre az Onkormédnyzat a koézbeszerzés
szabdlyait 5nkéntesen alkalmazza.

2.2. A szabalyzatban haszndlatos fogalmakat a Kbt-ben, valamint végrehajtasi rendeleteiben
és a kozbeszerzések megvalositasa soran alkalmazandd jogszabalyokban meghatarozottak
szerint kell €rteni.

3. Alapelvek

3.1. A kizbeszerzési eljarisban az Onkormanyzat koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

3.2. Az Onkorményzatnak esélyegyenlséget és egyenld banasmoédot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara

3.3. Az Onkorményzat és a gazdasdgi szereplok a kdzbeszerzési eljdrasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelden kotelesek
eljarni.

3.4. Az Onkorményzatnak a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

3.5. Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi druk szamdra nemzeti
elbanast kell nyljtani a kozbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Unién kiviil letelepedett
gazdasagi szereplSk és a nem kbzOsségi aruk szamdra nemzeti clbdnast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak ¢és az Eurdpai Uninak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkdzi kbtelezettségeivel Ssszhangban kell nyajtani.

36, A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljardsban
lehetévé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.




II. AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG

ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, ILLETOLEG SZERVEZETEK,

1.

1.1

ES FELELOSSEGI KORUK

Képvisel6-testiilet

A kozbeszerzési eljarasok tekintetében az Onkorményzat, mint ajanlatkérd nevében eljaré
legfébb dontéshozo szerv a Képviseld-testiilet (a tovabbiakban: déntéshozo).

1.2. A dontéshozo feladata, felel6sségi kore

1.3.

1.4,

15

1.6.

- jovahagyja az eljarast megindito felhivast;

- jovahagyja - amennyiben az adott eljarastipus lehetévé teszi - az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szereplo(ke)t;

- jovahagyja az éves statisztikai 6sszegezést;

- a biralobizottsdg irasbeli szakvéleménye &s dontési javaslata alapjan a
részvéleli szakaszt, vagy az eljarast lezard dontést meghozza,

- dont ajanlati biztositék alkalmazasardl, és annak mértékérdl;

- dont az ajanlatok érvénytelenségér6l, valamint az ajanlattevd eljarasbol valo

- dont kiils6 kozbeszerzési szakértd igénybevételérdl;

- dont az eldzetes vitarendezési kérelemre adando valaszrol;

- dont - a Kbt-ben meghatarozott esetben - az sszegezés mddositasardl, illetéleg
sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo tajékoztatds visszavondsardl,

- dont - a Kbt-ben meghatirozott esetben - a mir megkotott szerzddéstdl valo
elallastdl, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti allapot
nem allithaté helyre, a szerz6dés azonnali hatallyal t61ténd felmondasarol;

- ddént - a Kbit-ben meghatarozott esetben - a szerz6dés megkotésének
megtagaddsarol;

- dont egyedi eljarasi rend megalkotasardl, illetleg annak jovahagyasardl;

- dont a kézbeszerzésekidl sz616 torvény dnkéntes alkalmazésarol,

- dont mas ajinlatkérd meghatalmazasardl a kzbeszerzési eljaris lefolytatasara.

A dontéshozo az eljarast lezard dontéshez a dontéshozd mindsitett tobbségl dontése
szitkséges. A dontéshoz6 tagjai az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlatdban nem
vehetnek 1észt. Amennyiben a déntéshozé a biralobizottsagi munkat figyelemmel akarja
kisérni, ugy oda kizarolag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt delegalhat.

Kivételesen, amennyiben fennéllnak a jelen, altaldnos jellegii szabalyzattol valé eltérés
feltételi, igy a dontéshozé jogosult a kdzbeszerzési eljards eldkészitését megelézoen
egyedi cljarasi rendet alkotni.

Rendkiviili stizgdsségnek mindsiil, ha a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak, vagy mas
kozbeszerzési cselekmény elvégzésének, vagy a dontés meghozataldnak a késedelme az
Onkorményzatot, vagy a telepiilés lakossagat hatranyosan érintené, igy kiilonosen
- vis maior helyzet;
- alakossag életének, egészségének megdvasa;
- az Onkormanyzatot, illetdleg a lakossagot és vagyontirgyaikat érintd karesemény
bekovetkeztének megelézése esetén.

Az eredményes kizbeszerzési eljarast kovetden a szerz6dést az Onkormanyzat nevében a
polgarmester irja ald. A polgarmester irja ald azokat a kbzbeszerzési eljarashoz




kapcsolodé dokumentumokat, melyeket az Onkormanyzat nevében az eljarasban
résztvevok, illetbleg a kdzbeszerzési eljarasban eljarni jogosult személyek vagy szervek
részére kell megkiildeni.

2. A biralébizottsag

2.1.

2.2,

2.3.

2.4

2.5

2.6.

2.7.

2.8

Az Onkorményzat az ajanlatok elbirdlasara megfeleld - a kzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzést, jogi ¢és pénziigyi - szakértelemmel tendelkezd, legaldbb haromtagt
biralébizottsagot hoz létre.

A biral6bizottsag tagjai az alabbi személyek Iehetnek:

- az Edelényi Kozos Onkorményzati Hivatal kozbeszerzési, jogi, pénziigyi
szakértelemmel rendelkez koztisztviselje;

- az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseldje;

- kozbeszerzési, jogi, pénziigyi szakértelemmel rendelkezé kiilsé szakértd,
lebonyolitd;

- akozbeszerzés targya szerinti kiilsd szakérto.

A Dbiralébizottsaig munkajdba lehetdség szerint az Onkorményzat hivataldnak
koztisztviseldit kell bevonni. A koztisztviseldk vagy adott esetben a kilsé szakértdk
birdlobizottsagi tagsagardl a jegyzo javaslata alapjan a dontéshozo6 hataroz.

A biralobizottsag feladata, feleldsségi kore

- részvétel a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsan;

- az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelése, érvényesség, alkalmassag
vizsgalata, '

- szamitasi hiba javitasa, hidnypoétlas, felvilagositas vagy indokolds kérés
elrendelése;

- targyalasos eljards esetén a targyaldson vald részvétel;

- ajegyz6 dontése alapjan a kozbeszerzés elokészitésében valo 1észvétel;

- firasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére.

A birdlobizottsdg munkdjidban kiilon dontés nélkill részt vehet a tamogatassal
megvalosuld kozbeszerzések esetében a tamogatdst nyajtd képviseldje, feltéve, hogy a
biralobizottsagi munkaban valo részvételi szandékat jelezte.

A biraldbizottsag akkor mitkddoképes, ha tagjai — ide nem érteve a tandcskozasi joggal
delegilt tagokat — a biralat sordan legalabb hirom fovel jelen vannak. A kijelslt
biralobizottsagi tagok akaddlyoztatdsa esctén a tagok potlasardl a IL 3 3. pont alapjan kell
gondoskodni.

A biralobizottsag miikddését adminisztrativ teenddk tekintetében a kdzbeszerzési referens
segiti. A birdlobizottsdg a miikddése soran nem kételes a tagjai koziil elnskdt valasztani,
de sajat dontése alapjan megteheti azt. Elnok valasztasa kiilondsen akkor indokolt, ha a
tagok nagy szama miatt a birdlobizottsdg munkéjanak koordinalasa sziikségessé teszi.

A birdldbizottsag tagjainak frasban kell nyilatkozniuk, hogy velikk szemben nem &llnak
fenn a Kbt. szerinti &sszeférhetetlenségi okok.




2.9. A birdlébizottsig tagjai a tevékenységiiket legjobb szakmai tudasuk alapjan kotelesek
cllatni, erre tekintettel a kbzbeszerzési eljarasok soran az irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat megfogalmazisa, a birdlati lap kitsltése, valamint az érvényességi és az
alkalmassag vizsgalata tekintetében az eljarasban 1észt vevd mas személyek vagy
szervek, illetéleg munkaltatoi jogkor gyakorlojuk ltal nem utasithatoak.

3. A jegyzd

3.1 A koOzbeszerzési eljarasi  folyamatok ellendizésérdl, a jogszabalyi eldirdsok
érvényesiilésérdl a jegyz6 gondoskodik A jegyzd feladatat képezi, hogy a kdzbeszerzési
eljarasban 1észtvevd hivatali koztisztviselok a munkijukat szakszerien, befolyastol
mentesen ellathassdk, és résziikie a kozbeszerzés lefolytatasdhoz szitkséges tligyi
feltételek rendelkezésre alljanak. A jegyzo nem lehet birdlobizottsig tagja.

32, A jegyz6 feladata, feleldsségi kore:

- biztositja a kdzbeszerzési cljarasok belst ellendizését;

- feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenbizi a
kozbeszerzési  eljarasban  bevont koztisztviselok és  egyéb  személyek
tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgélni, minden kézbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja;

- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét €s a verseny tisztasagat biztositja;

- kijeloli a kbzbeszerzés eldkészitését végzo személyt, illetdleg személyeket;

- biztositja a kdzbeszerzés lefolytatasahoz szitkséges targyi feltételeket;

- rendelkezik a kodzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, és azt a
koztisztviselok munkakdii leirdsdban rogzit;

- a Kbt-ben meghatarozott esetben rendelkezik az Gsszegezés javitasarol;

- A Kbt-ben meghatirozott esetben az Gsszegezés modositasara, illetdleg sziikség
esetén az érvénytelenségrdl szol6 tajékoztatds visszavondsara vonatkozo javaslatot
tesz a dontéshozo részére;

- gondoskodik a Kbt. szerint eldirt adatok honlapon torténd kozzétételérol;

- javaslatot tesz a dontéshozo részére kiilsé szakértd bevondsara;

- gondoskodik a megfeleld szakértelemmel rendelkezéd személyeknek a
kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe torténd bevonasardl;

- jogorvoslat esetén eldkésziti a kérelmet, illet6leg észrevételt.

4, A kiizbeszerzési referens

4.1. A jegyzd az Onkorményzat kozbeszerzési eljarisainak koordinalasara és az eljardsok
adminisztrativ tamogatasara kézbeszerzési referenst jelsl ki.

4.2. A referens feladata, feleldsségi kore kiilondsen:
- a kozbeszerzési terv és a modositisa elokészitése, valamint a terv t6rvény altal

eloirt hatariddig térténd megodrzése;
- astatisztikai 6sszegzés elokészitése;




az ajanlatkérék nyilvantartdsaba torténé bejelentkezés, illetdleg a valtozasok

megkiildése;

- akdzbeszerzési eljards eldkészitése;

- hirdetmények feladasa, kbzzététele;

- A Kozbeszerzési Dontdbizottsag tijékoztatasa esetén a tajekoztatas elokészitése;

- kiegészito tajékoztatasra torténd valaszadas, illetdleg szilkség szerint a dontéshozo
vagy a jegyzd jovahagyasanak megkérése;

- a kozbeszerzés alapjan megkotott szerzOdések teljesitésének ellendizése, a
szolgaltatas €s ellenszolgaltatas ardnyossaganak vizsgalata,

- abiralobizottsag miikddésével kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasa,

- dokumentacio készitése esetén annak atadasa, illetleg megkiildése;

- a feladatktrébe tartozd tevékenység ellatasa sordn észlelt szabalytalansag esetén a
jegyz6 értesitése, €s javaslattétel a szabalytalansag megsziintetésére;

- a kozzétételi kotelezettséggel érintett dokumentumok hataridére t61ténd
elokészitése;

- ajanlati biztositék kikétése, vagy a dokumentacié ellenérték fejében torténd
ataddasa esetén a Pénziligyi Osztaly vezetdjét tajékoztatja a varhatd befizetések
Osszegerdl €s azok jogeimérdl;

- A Pénzigyi Osztaly vezetGjével egyiitt vizsgilja a kdzbeszerzés pénziigyi
fedezetét;

- jogorvoslat esctén iratjegyzékkel egyiitt elokésziti a jogorvoslattal érintett
kézbeszerz€si iratokat;

- ellatja mindazon feladatokat, melyek a Kbt. eldirasa alapjan az Onkorményzat,

mint ajanlatkérd kotelezettségét képezik, illetdleg ezen kotelezettségekndl sziikség

szerint tdjékoztatja a jegyzot.

5. A Pénziigyi Osztily vezetdje

5.1

5.2

53

54.

3.5,

Az eredményes kdzbeszerzési eljarast kovetden megkttendd szerzédés aldirdsia t61ténd
elokészitése a Pénzligyi Osztily vezetdjének a feladata a varosfejlesztési feladatot ellatd
szervezeti egység kézremilkodésével.

A Pénziigyi Osztaly vezetje az ajanlati biztositék, vagy a dokumentacié ellenértékének
befizetése esetén a kozbeszerzési referenst soron kiviil tajékoztatni kételes.

Amennyiben a Kbt. eloirdsai szerint az ajanlati biztositék vagy a dokumenticid
ellenértékének visszafizetésére keriil sor, ugy er6él a Pénziigyi Osztdly vezetdje
gondoskodik.

A Pénzligyi Osztaly vezetdje a kozbeszerzési eljaras meginditasit megelézoen a
kozbeszerzeési referenssel egyiitt koteles a kozbeszerzések pénziigyi fedezetének
vizsgalatara.

A Pénziigyi Osztaly vezet6je gondoskodik a kdzbeszerzési hirdetmények ellenértékének
atutalasrol.

6. A kiilsé szakérto, lebonyolito




6.1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sordn, illetdleg a kozbeszerzés elokészitése, vagy az
eljards barmely mas szakaszaban az Onkormanyzat kilsé szakertot, lebonyolitdt (a
tovabbiakban: kiilsd szakérts) vehet igénybe.

6.2. A kiils6 szakértd 1€szt vehet a kdzbeszerzési eljards egy részében, vagy az egész eljaras
lebonyolitasaban.

6.3. A kiilsd szakértd eljarasban vald részvételét a vele megkétott szerzédésben kell rendezni.
A kiilsd szakéitd tevékenysége a jelen szabdlyzat szerinti birdldbizottsigi ¢s
kozbeszerzési referensi feladatokra terjedhet ki, azzal, hogy irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot csak akkor adhat, ha a déntéshoz6 a birdlobizottsdgi tagsdgardl is
dontott.

1L A KOZBESZERZESI ELJIARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

1. A kizbeszerzési eljarasok elokészitése

1.1. A kozbeszerzési eljaias elokészitése az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiildndsen az adott kizbeszerzéssel kapcesolatos
helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast
megindité (meghirdetd) hirdetmény, felhivas €s a dokumentécid elokészitése.

1.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitését a kbzbeszerzési referens, illetdleg kiilsd szakértd
bevondsa esetén a kiilsé szakérté végezheti el.

1.3. A helyzet- és piacfelmérés esetében tdjékozédni kell a kozbeszerzés targya szerinti
beszerzés jellemz6irdl, fel kell mémi a potencialis ajanlattevéi koit, és ehetéség szerint
eld kell segiteni a mikro-, kis- és kézépvallalkozasok részvételét az eljarasban.

1.4, A becstilt érték felmérésére vonatkozdan a Kbt. elbirasait kell figyelembe venni. A
becsiilt érték meghatirozasanak modszerét tilos a Kbt megkeriilése céljabol
megvalasztani. A becsilt €rték felmérésére vonatkozé dokumentumot az eljarasi iratok
kozé kell csatolni.

1.5. A felhivas ¢s dokumentacid el6készitése esetében figyelemmel kell lenni a becsiilt ériék,
és az adott kozbeszerzési targy szerint megvilasztott cljarastipusra. A felhivas és
dokumentacié szakmai tartalma (mtiszaki leirdsa), valamint az alkalmassagi feltételek
meghatérozésa tekintetében az Edelényi Ko6zos Onkorményzati Hivatal megfeleld
szakértelemmel rendelkezo koztisztvisel6jét kell bevonni. Az el6készitésbe bevonhatd az
Oonkorményzati cégek, illetdleg Onkormanyzati fenntartast intézmények megfeleld
szakértelemmel rendelkez6é dolgozdja is.

1.6. Az elokészitésben részt vevé szakemberek kotelesek legjobb tudasuk és szakértelmiik
szerint a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat eldsegiteni, munkahelyi vezetéik pedig
kotelesck a 1észvételitket a kdzbeszerzési eljarasban biztositani.

1.7. Az Onkormanyzat nevében eljard, és az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy
szervezet irdsban kdételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem &l fenn a Kbt
szerinti Osszeférhetetlenség.




2. A kizbeszerzési eljarasok lefolytatisa

2.1.

2.2,

23

24.

2.5,

2.6.

27.

28

29

2.10.

A kozbeszerzési eljaras az eljarast megindité felhivas dontéshozé 4ltali jévahagyasaval
indithaté meg,.

Az eljaris megkezdésének a felhivas megkiildése, hirdetmény esetében a hirdetmény
feladdsa, valamint a targyaldsos eljaras Kbt szerinti eseteiben a tdrgyalasi meghivo
megkiildése, illetdleg a targyalas megkezdésének idépontja mindsil.

Dokumentacié készitése esetén gondoskodni kell arrél, hogy a dokumentacio az eljdras
megkezdésétél kezdve rendelkezésre alljon, és az az ajinlattevok altal dtvehet6 legyen,
A dokumentécidt annak ellenériékének megfizetése esetén lehet atadni. A dokumentacié
ingyenes rendelkezéste bocsitdsa esetén a dokumentcié az eljards megkezdésével
cgyidejlileg is dtadhato.

Kiegészitd tajékoztatas kérése esetén meg kell vizsgalni, hogy az arra torténd valaszadas
szilkségessé teszi-e a dontéshozo, a jegyz6, vagy mas cljardsban résztvevd tdjékoztatasat
vagy jovahagyasat. A kiegészitd tajékoztatdsra adandé vélaszt a Kbt altal eldirt
hatarid6ben kell megadni.

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsi iddpontjdban, a megjeldlt helyszinen az
ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) fel kell bontani, és errél jegyzékomyvet kell
felvenni. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell az
ajanlattevék (részvételre jelentkezOk) nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint
ajanlatok esetében azokat a fobb, szdmszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek

A hataridd utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagolasa az
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd személyének megéllapitdsa céljabol bonthatd
fel, amelyrdl kiilon jegyzokonyvet kell felvenni.

Az Onkormanyzat az ajanlatok - tdrgyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok -
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa elott kozvetlenill ismerteti a
szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

A bontisi jegyzokonyvet a bontason résztvevOknek lehet6ség szerint azonnal at kell
adni, egyebekben a Kbt 4ltal eléirt hatariddben az osszes ajdnlattevének vagy
részvételre jelentkezének meg kell kiildeni.

A bontast kdvetden a beérkezett ajanlatokat (1észvételi jelentkezéseket) el kell biralni.
Ennek keretében meg kell allapitani azok érvényességét vagy érvénytelenségét, az
ajanlattevék szerzédés teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat, valamint
az érvényes ajanlatokat a biralati szempontok szerint értékelni kell.

Az értékeléstdl jegyzékonyvet kell felvenni, melynek mellékletét képezik a
birdlobizottsagi tagok birslati lapjai. Amennyiben az értékelés sordn hidnypotlas,
felvilagositas-, vagy indokolaskérés meriil fel, ugy az ezekre kitlizott hataridd leteliét
kovetden az érintett ajanlatot Gjra értékelni kell, és a megallapitdsokat Gjabb
jegyzékonyvben kell togziteni. Az értékelési jegyzOkonyv(ek) alapjan irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot kell késziteni a dontéshozd részére.




2.11. A Kbt. szerinti eljarastipusok esetében az értékelés két szakaszban zajlik. Az értékelés
elsé szakaszdban az ajanlati kotottséggel nem terhelt (elsd) ajanlatok értékelése zajlik,
melynek alapjan meg kell allapitani, hogy az ajanlatok targyalasra alkalmasak-e vagy
sem. A targyalasta javasolt ajanlattevokkel a targyalast egy vagy tobb forduloban lehet
lefolytatni. A thrgyalds(ok) lezardsat kovetben, az értékelés mésodik szakaszaban
értékelni kell az ajanlati kotottséggel terhelt (végleges) ajanlatokat. Az értékelés
masodik szakaszaban kell az eljardas lezdrasdra vonatkozd dontési javaslatot
megfogalmazni.

2.12. A biralébizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a dontéshozo6 az
eljaras eredményérol (eljarasi szakasz eredményér6l), az ajanlatok érvényielenségérdl,
kovetGen kiilén jogszabaly szerinti 8sszegezést kell késziteni. Az eljarasban résztvevd
valamennyi gazdasagi szereplot értesiteni kell a Kbt szerinti hatdridon beliil az
Osszegezés megkiildésével.

2.13. Az osszegezés megkiildését kovetden a Kbt. szerinti szerz8déskstési moratériumra
figyelemmel kell a szerz6dést megkdtni.

2.14. A szerzédéskotést kbvetden, illetbleg eredménytelenség esetén az errdl hozott dontést,
vagy a szerzbdés megkdtésének megtagadasat kovetden a Kbt altal eldirt hataridén
beliil kell az eljards eredményérdl sz0lo tajékoztatét feladni. A kozbeszerzés e
hirdetmény kozzétételével zarul le.

2.15. Az Onkormanyzat nevében eljard, és az eljards lefolytatisdba bevont személy vagy
szervezet {rasban kbteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem &l fenn a Kbt
szerinti 8sszeférthetetlenség.

V. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

1. A kézbeszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténé ellenizése a kozvetlen
jegyzOi iranyitasa belsé ellenbrzési egység hataskorébe tartozik.

2. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos bels ellendrzés feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

- a Kbt-ben eldirt szabéalyozési, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendizése,

- a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaldsi kételezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak cllendrzése;

- a kbdzbeszerzési eljards torvényességi és szabalyszerliségi ellenéizése.

V. A KOZBESZERZESEK DOKUMENTALASI RENDJE
1. Az Onkormanyzat, illetbleg a nevében eljard szervek és személyek a kizbeszerzési eljardst

annak elOkészitésétol az eljards alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedGen irdsban
kételesek dokumentalni.

2. A kozbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetéleg a




szerz6dés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger8s befejezéséig, de legalabb
az emlitett 6t évig kell megdrizni.

3. Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellené1zd, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kodzbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni, illetdleg
1észiikre hozzaférést biztositani.

4, Az eljarast lebonyolité kiilsé szakérté bevonasa esetén az Onkormanyzat rendelkezhet ugy,
hogy a kozbeszerzési eljards folyaman az eljarasi iratok eredeti példianya a kiilsd
szakérténél allnak rendelkezésre, illetdleg az eljaras lezarultaig a kiilsd szakértd 6rzi meg.
Az eljaras lezarultat kdvetden a kiilsd szakértd iratjegyzékkel egytitt a nala 1év6 iratokat a
jegyzb részére dtadja. Az iratmegbrzési kotelezettség ezt kdvetben az Onkorméanyzatot
terheli.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkormaényzat nevében eljard, illetdleg eljarasba bevont szervek, személyek kotelesek
a Kbt., annak végrehajtasi rendeletei, és a kizbeszerzés lefolytatisa soran alkalmazando
egyéb jogszabalyokban, és a jelen szabalyzatban foglaltakat megismerni, értelmezni, €s
ezen jogszabalyok és eldirasok alapjan eljarni.

2. A jelen Altalinos jellegli szabélyzattol abban az esetben lehet eltérni, ha az adott
kozbeszerzési eljards sajatossagai, rendkiviili siirgésség, vagy tamogatisbol megvalosuld
beszerzés esetén a tdmogatdst nyujtdo egyedi eldirdsai azt sziikségessé teszik. A
szabalyzattol vald eltérés esetén a kdzbeszerzési eljaras elokészitését megel6zon kell — a
Kbt. eldirasaira figyelemmel — egyedi eljarasi rendet alkotni.

3. A jelen altaldnos jellegili szabdlyzat modositasara, illetleg 4j, altalanos jellegil szabalyzat
megalkotasara a Képviselé-testiilet jogosuit.

4. Jelen szabalyzat 2014. majus 5. napjan Iép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kdvetéen meginditott kizbeszerzések esetében kell alkalmazni.
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