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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kbzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) az
Orszaggylilés azzal a céllal fogadta el, hogy megteremtse a kézpénzek ésszerll
felhasznalasanak atlathatosagat és széles kor( nyilvanos ellenbrizhetdségét, tovabba
biztositsa a verseny tisztasagat.

Abod Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete jelenleg hatalyos Kdzbeszerzesi
Szabalyzatat 2014. majus 5-én fogadta el. 2014 év ota nem folytatott le
kizbeszerzési eljarast az Onkormanyzat, de a jelenleg nyertes vidékfejlesztési
palyazat miatt 2017. decemberében, vagy 2018. év elején kozbeszerzési eljarast kell
lefolytatnia kézéplletei felUjitasa targyaban.

A Hivatal elkészitette az Onkorményzat U] Kézbeszerzési Szabalyzatdt, melyet
javaslok elfogadni.

A szabdlyzat-tervezet tartalmazza azokat az (jj szabélyokat, amik az 4j Kbt. hatalyba
lépése miatt sziikségessé valtak.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiletet az el6terjesztés megtargyalasara és az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Abod Kozség Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzatanak jovahagyasarol

Abod Kézség Onkormanyzatanak —Képviseld-testllete
Abod Kozség  Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabdlyzat”- at - a hatarozat mellékleteként —
jovahagyja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz6
Ertesiil:  osztalyok

Abod, 2017. december 8.
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Rescsanszki Bertalanné
polgarmester




Melleklet a ..../2017,(XIL 12.) hatdrozathoz

ABOD KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZAT -

.

Abod Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek hatékony
felhasznalasanak 4tlathatésaga és nyilvanos ellenérizhetdségének biztositisa, tovabba a
kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek, tovabba a kozbeszerzési eljarasban
résztvevek esélyegyenloségénck megteremtése ¢s az egyenld bandasmaod biztositasa érdekében
a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)
bekezdése alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezésel

L. A szabdlyzat célja
A Kdzbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsinak célja, hogy az meghatdrozza az Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljardsai clékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az cljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a kzbeszerzési eljarasai dokumentdlgsi rendjét, dsszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal, és ennek keretében meghatdrozza kiilondsen az eljérdsai sordn hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.1, A szabélyzat személyi hatalya kiterjed

- az cljaras soran déntést hozé személyre;

- a Kbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti bivalo bizottsagra, valamint a biralébizottsag
lilésén tandcskozasi joggal részivevd személyre;

- a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadora;

- valamennyi, az Ajanlatkérd kozbeszerzési cljardsaba bevont személyre, kiilonssen a
kézbeszerzés  elékészitésében, lebonyolitisaban, a dontéshozatalban, valamint a
kézbeszerzési eljarasokkal kapesolatos jarulékos teenddkben részt vevo személyre, az
Ajanlatkérohéz kotédo Jjogviszonyatdl fiiggetleniil.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kizbeszerzési értékhatart elérd vagy
meghalado visszterhes
- drubeszerzésre;

- szolgdltatas megrendelésre;

- épitési beruhazasra;

- €pitési- vagy szolgaltatasi koncessziora, valamint
- koncesszios beszerzési eljarasokra.

2.3. Az Ajanlatkérd kozbeszerzési cljaras lefolytatasara kotelezett Kb, 5.§ (3) bekezdése
szerinti ajanlatkéronek mindsiil,

2.4, A Kbt. kivételek kdrében szabdlyozott eseteiben (kiilondsen a Kbt. 9.8, 11.§, 12.§, 13.§,
14.§, 111.§) kozbeszerzési eljarast nem koteles az Ajanlatkéré lefolytatni, és ezekben az
esetekben jelen szabalyzatot sem koteles alkalmazni,



2l

3.2.

3. A kizbeszerzés értéliének meghatirozasa

A kizbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarat unids  értékhatar
esetében az Eurdpai Bizottsig Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatér esetén a
kozponti  koltségvetésrol 7616 torvényben meghatarozottak szerint illetdleg a
Kézbeszerzési Hatosag ezirany — adott ¢vre vonatkozo — tajékoztatéja alapjan kell
figyelembe venni.

A kizbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése
céljabol tilos a kozbeszerzest részekre bontani. Az iranyado értékhatar és a beszerzés
beesiilt értéke alapjan koteles az Ajanlatkérd az iranyado ecljarasrendet ¢s azon beliil a
lehetséges eljarastipusok koziil az adott beszerzés szempontjabol legmegfelelobbet
alkalmazni.

4. A kozpontositott kiizbeszerzés

4.1. Az Ajanlatkéré nem tartozik a kozpontositott kizbeszerzési rendszerrdl, valamint a

4.2,

L1

kozponti beszerz0 szervezel foladat- ¢s hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatalya ala. Az
Ajéanlatkérd a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan dnként csatlakozhat a kozponti beszerzo
srervezet altal kezelt kdzpontositott kozbeszerzesi rendszerbe. Az énként csatlakozasrol
a jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti dontéshozo dont.

Kozpontositott  kézbeszerzés esetében a jelen szabalyzat cloirasait megfeleloen
alkalmazni kellaz esetleges jogszabdlyi ¢s az adott kdzpontositott kizbeszerzest érintod
keretmegallapodas szerinti - esetlegesen eltérd - feltételekkel és el6irdsokkal.

1L fejezet
Az Ajanlatléré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint

szervezetek felelésségi kire, tovibba az cljardsai sordan hozott dintésekért felelds

személy, személyels, vagy testiiletek

1. A Képviselo-testiilet feladatai

A Képviseld-testiilet (dontéshozo) feladatai:

a) az altalanos jellegli, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kozbeszerzési szabdlyzat ¢és a

médositasanak elfogadasa;

b) éves kozbeszerzési terv s modositasanak elfogadasa.

¢) akozbeszerzési eljaras meginditasanak elhatdrozasa;

d) az unids értékhatdrt elérd, vagy meghaladd értéki kizbeszerzési eljarasok sordn az

dontés(ek) meghozatala;

¢) a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghalad6 értékii kizbeszerzési eljarasok soran a

f)

dontés(ck) meghozatala;

adott esetben az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasa

) a Kbt. 30.§-a szerinti megallapodds megkdtése, illetdleg erre vonatkozo dontés

meghozatala,

h) adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkérd meghatalmazasa;



2.1

2.2,

3.1;

3.2.

3.3,

3.4.

i) sziikség esetén, kivételesen az altalanos szabalyoktol valo eltérés;
J) sziikség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotésa;

2. A polgarmester feladatai

A polgarmester fcladatai:
a) képviseli az ajanlatkérot az eljaras soran

b) az eljarast megindito felhi vas/hirdetmény elfogadasat koveten gondoskodik az eljaras
meginditasarol

¢) a birdlobizottsag tagjainak, ¢és az clidgrsban  részvevd mas  személyeknek,
szervezeteknek a kijeldlése, sziikség esetén visszahivasa és Uj tag kijelslése;

d) hirdetménnyel indulé eljaras esctén a korabban Jovdhagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellendrzés soran tett hianypotlas miatti modositasa, illetéleg a mddositas
jovahagyasa;

¢) kozbeszerzési (¢malelelds kijelslése ¢s/vagy kiilsd szakértd Jovéahagyasa;
f) akozbeszerzési szerzodés megkotése:
g) Jogorvoslali eljdras esetén az Ajanlatkérd képviseletét ellatd meghatalmazasa;

h) éves statisztikai 9sszegezés jovahagyésa.

A Képvisel6-testiilet  tagjainak, a  polgarmesternek a Kbt 25.§  szerinti
dsszeférhetetlenségi eléirdsoknak meg kell felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

3. A birdlébizottsag feladatai

A birdlobizottsag feladata
a) a becrkezett ajanlatok megvizsgaldsa, formai és  tartalmi ¢rvényességének
megallapitasa;
b) kizard okok vizsgdlata az eljaras soran:
¢) adott esetben az alkalmassagi leltételcknek valo megfelelés vizsgalata;
d) esetlegesen hianypotlds elrendelése; .
e) ertékelési, birdlati szempont szerinti értékelés lefolytatdsa;
[) frdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére;
g) targyaldsos eljdras esetén a targyalas(ok)on valo részvétel:

A dontéshozd legalabb harom tagu birdlobizottsagot jeldl ki a megfelelé szakértelem,
illetdleg a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valo megfelelés érdekében.

A birdlobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi eldirasoknak meg
kell felelnitik, és errdl nyilatkozatot kell tenniiik.

A birdlobizottsag testiiletként miiksdik, déntését, Javaslatait, szakvéleményét az iilésén
hozza meg, melyrdl jegyzékonyv késziil, A tagok nem kételesek birdlati lapot kitolteni,



4.1.

4.2,

de amennyiben a tagok (6bbsége gy hataroz, minden tag kételes egyenként biralati lap
kitoltésére.

4. Kizheszerzési témafelelds feladatai

A kézbeszerzési témafelelds feladata

a)

b)

D

m)

0)
p)

adott esetben a kozbeszerzési terv, illetéleg a modositasanak eldkészitése,

az eljaras lefolytatasdhoz sziikseges specidlis szakértelem sziikségessége ecsetén
szakérté bevonasanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvevok munkdjanak koordinaldsa és segitése;

az eljaras clékészitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becstilt
érték, javasolt eljarasrend ¢s eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast megindito felhivas/hirdetmény és a hozza tartozo dokumentacid, miiszaki
leiras és egyéb ismertetd el6készitése,

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény megkiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megeldzden az dsszeloglald tdjekoztatas kozzététele;

a dokumentacio megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezesc,

kiegészité tdjékoztatas kérése esetén a vilasz megszerkesztése ¢s megkiildése,
konzultacio esetén a konzultacid megszervezese;

az adminisziracios feladatok ellatasa, igy kiilonosen jelenléti ivek, jegyzokonyvek,
adott esetben birdlati lapok elkészitése;

az ajanlatok bontasan valo részvétel;
osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendod szerzodes elokészitése;
hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

a kozbeszerzési eljarashoz. kapesolodo jarulékos teenddk (igy kiilonosen: hirdetményi
dij atutaldssal kapesolatos teenddk megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kizzétételi
feladatok, KBA rendszerkarbantartas) elvégzése

az cljarasi hataridék figyelemmel kisérése €s betartasa;

az Ajanlatkérd képviselete az eljards soran;

A kozbeszerzési eljaras szakszerti elokészitése, az eljaras folyaméan az adminisztrativ
teend6k ellatasa, ¢s adott esetben a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a
déntéshozo kozbeszerzési témafelelost jeldlhet ki. A kozbeszerzési témafelelés egyben
biralobizottsagi tag is lehet. Témafelelds kijeldlése, illetbleg a témafelelds feladatainak
killsé szakértére torténd delegalasinak hianyaban a jegyz0 kiteles gondoskodni a
témafeleldst terheld kotelezettségek elldtésarol.



4.3.

5.1,

3.2,

5.3,

5.4.

3

6.1.

6:2,

A kijelslt témafelelésnek a Kb, 25.§ szerinti osszef€rhetetlenségi eléirasoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennje. _

5. Kiilsé (kozbeszerzési) szakérts feladatai

Az ajanlatkérd szervezetén kiviili — kiilsé — szakértd feladata

a) kiilon megbizasi szerz6dés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelés feladataindl
meghatérozott teenddk egy részét, vagy a teenddk egészét;

b) jogorvoslat esetén ellatja a ké bviseletet jogorvoslati eljarasban;
¢ J i

¢) kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellitja az cljarasban résztvevék munkdjanak
segitését, kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

d) javaslatot tesz kizbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

A kiillsé kozbeszerzési szakérté megbizdsi szerzodés alapjan latja el feladatat. mely
szerzodésben rogzithetd, hogy mely Jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei koz¢. A kiilsé szakértd cgyben biralobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiils6 kozbeszerzési szakértd — felelss akkreditalt
kdzbeszerzési szaklandcsadd — bevondsa az adott kozbeszerzési eljarasba kotelezs.

Epitési beruhdzas esetén az ¢pitési beruhazasok, valamint az ¢épitési beruhdzasokhoz
kapesolodo tervezdi és mérnaki szolgdltatdsok kézbeszerzésének részletes szabalyairol
2010 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakértd bevonasa az eljarasba —
amennyiben Ajanlatkérd sajat alkalmazottjai kozott nem talalhatd ilyen személy —
kotelezo.

A kiilsé szakértonek a Kbt, 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi eldirasoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Ajanlatkérd nevében eljare, illetve az eljardasba bevont személyck, valamint
szervezetek felelgsségi kore

Az eljarasban részivevok kotelesek egylittmiikddni, és tevékenységiiket Osszehangolni,
annak érdekében, hogy az eljards torvényesen, és a lehetd leggyorsabban  és
eredményesen lezaruljon,

Az eljardsban résztvevok kotelesek a feladataikat Jogszerlien, a t8likk elvarhato
legmagasabb szakmai  szinvonalon. a Jjogszabalyi ¢és jelen szabalyzat szerinti



6.3.

6.4.

6.5.

0.6.

Lk

1.

1.3.

1.4,

clbirasoknak megfelelden ellatni, az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a
déntéseiket hataridében és kelld koriiltekintéssel meghozni,

Az eljaras  szabalyszerliségecrt, jogszerliségéért  a jelen  szabalyzat szerinti
feladatmegosztas alapjan az eljarasban résztvevok a feleldsek.

Az eljaras adminisztralasaért, dokumentalasaért a témafelelds, illetdleg a témafelelosi
feladatokat ellato személy vagy szervezet a felelds.

Az eljarast megindito ¢s az cljarast lezard dontésert, illetdleg adott esetben az eljaras
soran hozott kézbensd dontésekért a dontéshozo a felelds.

A kiilsé szakértd, illetdleg kdzbeszerzési lebonyolitd a jogszabalyokban meghatarozott
felelésséggel tartozik sajal tevékenysége, munkatéarsat, illetéleg alvallalkozoi €és mas
teljesitési segédei altal okozott valamennyi karért.

[11. fejezet
A kizbeszerzések elolkeészitése
1. Kozbeszerzési Tery

Az Ajanlatkéré minden koltségvetési évének elején, legkésdbb marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A kozbeszerzési tervel az ajanlatkérd
legalabb &t évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

A kézbeszerzési terv tartalmazza legalabb: az eljaras megnevezesct, CPV kodot,
iranyado eljarasrendet, tervezetl eljarastipust, eljaras meginditasanak tervezett
idgpontjat (¢v, honap), a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat (¢v, honap) vagy
tervezett idotartamat.

A kozbeszerzési terv elkészitése clott az Ajanlatkéré indithat kizbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleloen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd cljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd a kozbeszerzési
tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kézbeszerzésre  vonatkozod  eljardst is lefolytathat. Ezekben az esetekben a
kzbeszerzési tervet modositani  kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.



1.6.

2.1,

2.2.

2.3.

2.4,

2:5.

2.6.

2.1

2.8.

Az Ajanlatkérs koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérs
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

A Kozbeszerzési Hatésag altal mikddtetett Kézbeszerzési - Adatbazisban a
kdzbeszerzési tervet kézzé kell tenni.

2. Az egyes eljardsok elékészitése

A konkrét kézbeszerzési eljaras elékészitése soran el kell végezni az adott
kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet- ¢és piacfelmérést, elézetes piaci konzulticiot, a
kozbeszerzés beesiilt  ériékénck felmérését, a  kozbeszerzési dokumentumok
elokészitését.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaéit az
adott piacon altaldban kért vagy kindlt - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - teljes
cllenszolgaltatast kell érteni A beesiilt érték meghatarozasanal a Kbt. 16-20.§-a,
tovabba 25.§ (7) bekezdése és 28.§-a szerint eléirtakra figyelemmel kell eljarni.

A kbzbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivdlasztani az alkalmazando
eljdrasrendet (uniés vagy nemzeti cljarasrend), és az adott cljarasrenden beliil a
kézbeszerzéshez igazodo, legmeglelelsbb eljérastipust, figyelemmel a Kbt 21-24.§-
ara is.

Az alkalmazott cljardsrend és a kivalasziott cljdrastipushoz, valamint a beszerzés
beestilt értékéhez és targydhoz igazoddan kell, illctdleg lehet az adott kézbeszerzéshey,
tartozo kizar6 okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt.
62-63.§-dban, valamint a Kbt. 05.§-aban, tovabba a kézbeszerzési eljarasokban az
alkalmasséag és a kizdard okok igazoldsdnak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatdrozasanak modjarsl szold 321/2015, (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra,

Az cljdras elokészitése keretében el kel késziteni az eljarast meginditd
felhivast/hirdetményt.

Az eljards  elokészitése keretében ol kell késziteni az cljarast megindito
felhivassal/hirdetménnyel Gsszhangban allo kozbeszerzési dokumentumokat, illetéleg
a Kbt. 3.§ 21. pontja szerinti valamennyi kézbeszerzési dokumentumot, igy kiilsnésen
a kozbeszerzés targyahoz tartozo miiszaki leirdst, ismertetdt, az adott kdzbeszerzéstdl
fliggden részletes artablazatot vagy drazatlan koltségvetést, illetleg a gazdasagi
szereplok éltal benytjtandé dokumentumok mintait.

Az el6készités soran a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kézbeszerzési
eljaras meginditasarol.

A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti cljardstipus esetén az cljdras meginditasa el6tt — az
ott meghatarozott hatéridére figyclemmel — a Kézbeszerzési Hatésag altal elérhetsve
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tett elektronikus Gton ¢s modon a meginditando eljarasrol 52016  osszefoglald
tajékoztatast kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatosdgnak kozzététel végett.

IV. fejezet
A kozheszerzések lefolytatisa

1. Az cljaras meginditisa, '.1jz’lnlattétcli/részvétcli szalkasz

A kozbeszerzési cljaras  az clokészitett ¢s a  dontéshozo altal jovahagyott
felhivas/hirdetmény pazdasagi szereplok részére torténd megkiildésével, illetéleg a
hirdetmény kozz¢étételével indul meg.

Az ajénlattéleli/részvéleli szakaszban a kiegészitd tajékoztatas kérésekre a valasz
megadasa, tovdbba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illetdleg 114.§ (6) bekezdése
alapjan kertilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség
esetén modosithatd, mely esetben cljarastipustol figgoen a Kbt 55.§, illetdleg a Kbt.
113.§ (4) bekezdése, vagy a Kbt. 115.8 (3) bekezdése alkalmazando.

Az eljarashoz tartozd kézbeszerzési dokumentumokat a felhivasban/hirdetményben
megjelolt idétartamban  €s médon  valamennyi  érdekelt gazdasagi szereplonek
rendelkezésre kell bocsatani, illetdleg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti eloiras
alapjan a feltételek fennallnak, korlatlanul és teljeskdrien, kozvetleniil ¢s dijmentesen
clektronikusan elérhetdvé kell tenni.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontisa

A felhivas/hirdetmény szerinti hatéridd lejartanak idépontjaban (bontas idépontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajanlat bontdsara sor nem keriilt. A bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni,
¢és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévé esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az
ajanlatok felbontdsakor ismertetni — ¢s a jegyzokonyvben is rogziteni — kell az
ajanlattevik nevét, cimet (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerlsithetd adatokat, amelyek az érickelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajanlatok bontdsanak megkezdése elott ismertethetd a rendelkezésére allo
fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a
részvételre jelentkezOk nevet, cimét (székhelyét, lakohelyét). A bontasi jegyz6ékonyvet
a bontastdl szamitott 6t napon beliil kell megkiildeni az 0sszes ajanlattevonek
(részvételre clentkezének).

Az ajanlatok/részvételi jelentkez€s felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok
(részvételre jelentkez6k), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
kiszbeszerzéshez tamogatasban részesiilo ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabdlyban
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meghatdrozott szervek keépviseléi ¢és személyek lehetnek jelen, E s‘zemélyek a
bontdson a felolvasélapba betekinthetnek. :

A hataridd utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benytjtasarol szintén

Jjegyzékonyvet kell felvenni, és azt az sszes - beleértve az clkésett - ajanlatteviének,
illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi iclentkezések ériékelése, az értékelési szakasz,

A bontasi  jegyzSkonyv alapjan  hatdriddben  beérkezett ajanlatok/részvételi

Jelentkezések figyelembe vételével a birdlobizottsagnak meg kell vizsgélnia, hogy az

ajanlatok, illetve részvételi Jelentkezések  megfelelnek-c g kézbeszerzési
dokumentumokban, valamint a Jjogszabdlyokban meghatdrozott feltételeknek, A
birdlobizottsag megvizsgdlja, hogy mely ajdnlat - vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-c olyan gazdasagi szerepld, akit az cljarasbol ki kell zarni.

Hidnypotlas, illetdleg tisztazando kérdes cseteén a biralobizottsag dont a hidnypotlas.
illetdleg felvilagositas kérds clrendelésérol. és a felmeriilt hidny, illetéleg tisztazando
kérdésre tekintettel meghatarozza az erre nyitva allo hataridot.

Téargyalasos  eljaras, illetéleg  tdargyalas  esetén g biralobizottsag  a
telhivasban/hirdetményben, illetdleg az erre vonatkozoé kézbeszerzési dokumentumban
megjeldlt idépontban, feltételekkel és keretek kozott targyalast tart.,

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a biralobizottsdg az értékelési szempont(ok) alapjan
értckeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplére, tovabba a biralobizottsdg
dontésétd! fliggben a mésodik helyezettre.

A biralobizottsag a munkdjarol jegyzokonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti birdlati
lapot is csatolhatnak a tagok. A birdlobizottsdg akkor lathatja el az értékelési
feladatait, ha az iilésén legaldbb a kijelslt/felkért tagok fele, de legalabb a Kbt. 27.§
(3)-(4) bekezdése szerinti 1étszam és szakértelem biztositott. Amennyiben a biralat
sordn a jelen 1évo tagok eltéré véleményen vannak, gy a Jjegyzokényvben régziteni
kell az eltérd véleményt, és errdl a tagok kozott szavazast kell tartani, A legtobb
szavazatot kapott allaspontot kell a déntéshozé clé terjeszteni. Véleményeltérés
hianyaban nem sziikséges kiilon szavazist tartani.

Az értékelési/biralati Jjegyzdkanyv alapjan rasbel szakvéleményt és déntési javaslatot
kell a biralobizottsignak a déntéshozé elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben
részt vevo birdlo tag alair. Az irdsbeli szakvélemény ¢s déntési javaslat tartalmazza
legalabb:

a) az cljdrds megnevezését




2ubs

3.8

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

b) javaslatot az érvényes  ajanlattevo(kre, javaslatot  az érvénytelen
ajanlattevo(kjre €s az érvénytelenség indokaira

¢) javaslatot az eljaras eredményére, illetdleg eredménytelenségére €s annak
indokara

d) eredményes eljaras esetén javaslatot a nyertes pazdasagi szereplore, a nyertes

© ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével

¢) adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes pazdasagi szereplore, az

ajanlata szerinti érickelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelelden alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.

Kozbensd dontés meghozatalanak felmeriilése esetén a birdlobizottsag javaslatot tesz a
dontéshozé részére, és a dontéshozo a javaslat szerinti tartalom figyelembe vételével
hozza meg dontéset.

4. Dintés az eljaras eredményerol, syzerzbdeskotés, az eljards lezdrasa

A biralobizotisag dontési javaslata ¢s frasbeli szakvéleménye alapjan a dontéshozo
meghozza az cljarast lezaro dontését, mely tartalmazza legalabb:
a) az cljaras megnevezeset

b) dontést az érvényes ajanlattevo(k)re, az érvénytelen ajanlattevo(kyre ¢s az
érvénytelenség indokaira vonatkozoan

¢) dontést az cljaras credményére, illetdleg credménytelenségére  €s annak
indokara vonatkozoan

d) eredményes cljaras csetén dontést a nyertes gazdasagl szereplore, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével

¢) adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes pazdasagi szereplore, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Az eljarast lezaro dontcs meghozatalat kovetoen annak tartalmard! tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevo pazdasagi szereploket harom munkanapon beliil, kiilon jogszabaly
szerinti  Osszegezés minta kitoltésével és  gazdasagi szerepldk  részére toreénd
megkiildésével.

Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az Osszegezést
elkésziteni.

Az Gsszegezést a megkiildése, illetsleg clkészitése napjan fel kell tolteni a
K&zbeszerzési Hatosag altal tizemeltetett Kkozbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az Bsszegezésben szerepld szerzédéskotési tilalmi idoszak utolsd napjat kovetd napon
lehet a nyertessel a szerzddést megkotni. A megkotott szerzddést haladéktalanul fel kell
t5lteni a Kozbeszerzési Hatosag éltal tizemeltetett kdzbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az eljaras credményérol tajékoztato hirdetményt kell kozzétenni a kozbeszerzési
Srtesitében  a  szerzodéskotést, ennck  hianydban az eljdras eredménytelenné
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nyilvinitasirol vagy a szerzédés megkdtésének megtagadasarsl szol6 ajanlatkéroi
dontést kovetd tiz m unkanapon beliil.

A megkotott kézbeszerzési szerzédés teljesitését kovetd 30 napon beliil fel kell télteni a
teljesitésre vonatkozs, Kbt. ltal el6irt adatokat a Kozbeszerzési Hatésag dltal
uzemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

V. fejezet
A kizbeszerzések dokumentalisa

L. Az eljdrasban résztvevilk dokumentalssi kitelezettsége

Az Ajanlatkérs, illetéleg a nevében eljard szervezetek és személyek a koézbeszerzési
eljarast annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotstt szerzédés teljesitéséig terjedden
irasban kételesek dokumentalni. Az irdsban (6rténd dokumentalast a I1. fejezet szerinti
személyek, szervezetek kotelesek ellatn a sajdt feleldsséei koriikbe esé feladatokra
vonatkozoan.

2. A kbzbeszerzési iratok megorzése
A kdzbeszerzési cljards elékészitésével, lefolytatasdval és a szerzOdés teljesitésével
kapesolatban keletkezett §sszes iratot a kézbeszerzési cljards lezarulasatol, illetéleg a
szerz0dés teljesitésétél szamitott 61 ¢vig meg kell 6rizni. Ha a k6zbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati cljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett ot ¢vig kell megorizni.

Az Ajanlatkérs koteles a Kazbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzd, vagy mads
illetékes szervek kérésére a kézbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni, illetéleg
résziikre hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzési eljards folyaman az ecljardsi iratok erede( példanya a témafelelésnél
allnak rendelkezésre, illetéleg az eljaras lezarultdig a témafelelés Grzi meg, majd azl
kévetben az irattarozasi rend szerint az 1.2, pontra ligyelemmel irattarba helyezi. Kiils6
szakérd, a kozbeszerzési cliaras teljeskor lefolytatasara igénybe vett lebonyolito
kézremitkddése esetén az cljarasi iratok credeti peldanya a kiilsé szakértonél,
lebonyoliténal allnak rendelkezésre, illetéleg az clidrds lezarultaig a lebonyolitd 6érzi
meg azokat. A szerzédés(ck) megkodtését kvetden, illetéleg ajanlatkérdi igény esetén
adott esetben a  kézbeszerzési cljidrds ellenérzését, utoellenérzését  kévetden a
lebonyolité iratjegyzékkel egylitt a ndla 1évé iratokat az Ajanlatkérd, illetSleg kijelslt
képviselbje részére atadja. Az iratmegdrzdsi kdtelezettség ezt kévetden az Ajanlatkérst
terheli a sajat irattarozasi rendje szerint.

Az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljdrds dokumentumait adott esetben — a tamogatas
elszdmolasa érdekében, ¢s az elszamolashoz sziikséges formaban — a tdmogatast nyujto,
illetéleg Jjogszabaly szerint  mas ellendrzésre  feljogositott szervezet/személy
rendelkezésére bocsdtja. Az eredet iratok rendelkezésre bocsatdsa esctén gondoskodni
kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy clektronikus masolatanak elkészitésérol, és
cgyidejiileg meg kell jelélni a masolf iratok kozolt az eredeti iratok fellelhetéségénck
helyét.



V1. fejezet
A kizbeszerzésck belsd cllenérzése

A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzését a ra vonatkozd munkatervben foglaltak

szerint az Ajanlatkérd munkaszervénck belso ellendrzest végzd szervezeti egysége latja
el. A belsd ellendrzés magaban foglalja a kizbeszerzési eljarasok torvényességenek €s
szakszerliségének vizsgalatat, mely kiterjed killonosen az elbiralas szempontjainak
megfeleld alkalmazasara, azok érvényesiilésére,  a szerzddések  megkotésere,

modositasara és teljesitésere.

VII. fejezet
7416 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. december 13-4n 1ép hatalyba, ¢s rendelkezéseit az ezt kovetoen
nditott kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Hatalyba lépésével egyidejlileg
hatalyat veszti a 26/2014.(V.05.) hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Abod, 2017. december 12.
Resesanszki Bertalanné
polgarmester
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